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 بسمه تعالی

 راهنمای سامانه جدید بیمه تکمیلی

 سازمان جهاد کشاورزی استان مرکزی
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 ثبت نام در سامانه: 6گام 

توانید این گام را رد کنید و به گام اید، می( در سامانه قبلی بیمه تکمیلی عضو بوده5931در صورتی که سال گذشته )تذکر: 

 اند.ضو نبودهدر سامانه قبلی ع 5931بعدی بروید. این گام مخصوص آن دسته از افراد است که سال 

 کلیک کنید. "خدمات الکترونیک"وی برای ثبت نام ابتدا از منوی بالای صفحه بر ر

 

 

  کلیک کنید تا به صفحه ثبت نام منتقل شوید. "ثبت نام"در صفحه باز شده بر روی 
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 یلدها را به طور صحیح وارد کنید.جهت ثبت نام، باید همه ف
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ورود اطلاعات اولیه، شما باید یک کلمه عبور برای خود انتخاب کنید و در کادر مربوط به آن وارد کنید. در کادر مجاور  بعد از

کلمه عبور انتخابی خود را عیناً تکرار کنید. سپس حروف و اعدادی را که در تصویر امنیتی مشاهده بار دیگر  کلمه عبور باید یک

کنید. در آخر بر روی دکمه ثبت نام کلیک کنید. در صورتی که فرمت اطلاعات وارد شده و بقیه کنید در کادر مربوطه وارد می

های خطای متناسب به شما نشان موارد بدون اشکال باشند، ثبت نام شما با موفقیت انجام خواهد شد در غیر این صورت پیغام

دداً تصویر امنیتی جدید را وارد کنید و بر روی ها اقدام نمایید و مجشما باید نسبت به رفع آنجهت ثبت نام داده خواهد شد و 

 دکمه ثبت نام کلیک کنید.
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 : ورود به سامانه2گام 

کلیک  "خدمات الکترونیک"از منوی بالای صفحه بر روی  5برای ورود به حساب کاربری خود در سامانه جدید مانند گام 

 ابتوانید وارد حسمیکنید و در صفحه ورود با وارد کردن نام کاربری )کد ملی( و رمز عبور خود و کلیک بر روی دکمه ورود 

 اید کلمه عبور شما، شماره شناسنامه شما است.کاربری خود شوید. اگر سال گذشته در سامانه قبلی عضو بوده

های بعد توضیح داده خواهد جهت تغییر کلمه عبور خود اقدام کنند. این مورد در قسمت توانندمیتذکر: کاربران در هر زمان 

 شد.
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 در صورتی که ورود موفقیت آمیز باشد، کاربر صفحه زیر را مشاهده خواهد کرد:
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 : کار کردن با سامانه بیمه تکمیلی9گام 

این صفحه را مشاهده را انتخاب کنید؛  "تکمیلی بیمه"پس از ورود به حساب کاربری خود از منوی عمودی سمت راست سامانه 

 خواهید کرد:

 

 

 تبسته اسثبت نام بیمه تکمیلی سیستم  ،در این زمانکنید که سیستم اعلام کرده است: در تصویر بالا مشاهده می

 مان ثبت نام به پایان رسیده است.معنی است که هنوز ثبت نام آغاز نشده است یا ز این پیغام به این

 های بعد توضیح داده خواهد شد.دیگری را مشاهده خواهید کرد که در قسمتدر صورتی که سیستم ثبت نام باز باشد، صفحه 
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ین حالت به ندرت اتفاق د، اصفحه زیر را مشاهده خواهید کر در صورتی که پروفایل شما نیاز به ویرایش داشته باشدتذکر: 

عضو بوده است و بعد از اولین ورود به  5931از این وضعیت، زمانی است که فرد در سامانه قبلی در سال  افتد. یک نمونهمی

 ضروری است تا اطلاعات پروفایل خود را به روزرسانی کند یا فیلدهای بدون مقدار را وارد نماید.سامانه جدید )فقط بار اول( 

 

سپس در صفحه پروفایل )در تصاویر قبلی مشاهده کردید( همه فیلدهای مشخصات خود را بررسی کنید و در صورتی که نیاز 

ها را ویرایش کنید، همچنین اگر فیلدی بدون مقدار است لازم است که آن را وارد کنید. در آخر دکمه به تصحیح دارند آن

غام ذخیره موفقبت آمیز را مشاهده کردید، پروفایل شما با موفقیت به روز شده است و اکنون ذخیره را کلیک کنید و اگر پی

 توانید از سامانه بیمه تکمیلی استفاده نمایید و دیگر پیغام بالا نشان داده نخواهد شد.می

 

 

 

 

 

 



11 
 

 : ثبت نام بیمه تکمیلی4گام 

 به سامانه بیمه تکمیلی مراجعه کنید صفحه زیر را مشاهده خواهید کرد:در صورتی که در بازه زمانی مجاز برای ثبت نام 

 

 استفاده از لغزنده پایین صفحه را مشاهده کنید:با 
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در این مرحله از ثبت نام، کاربر فرضی هنوز ثبت نام نکرده است، لذا هنوز قادر به اضافه کردن افراد تحت تکفل خود نیست؛ 

ند و در کر میبه حالت بعدی تغیی )آبی رنگ( "شما وضعیت"کند و تمایل، خود را ثبت نام میپس ابتدا فرد اصلی در صورت 

 "یثبت نام بیمه تکمیلی سال جار"تواند افراد تحت تکفل خود را وارد کند؛ در این مثال کاربر ابتدا بر روی دکمه حالت بعد می

 کند:کند و پیغام زیر را مشاهده میکلیک می

 

 :خواهد کردوضعیت شما به شکل زیر تغییر  را کلیک نمایید. "بله"دکمه در صورت اطمینان از ثبت نام خود، 
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 :، این پنجره را خواهید دیدرا کلیک کنید "افزودن فرد جدید"برای افزودن فرد به لیست افراد تحت تکفل دکمه 
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شوند و با خروج از سیستم، اطلاعات وارد کنید، به طور موقت ذخیره مینکته: تغییراتی که در فرایند ثبت نام خود ایجاد می

شید که ؛ البته توجه داشته بارا دنبال کنید فراید ثبت نام بیمه تکمیلیتوانید ادامه شود و با ورود بعدی میشده شما حفظ می

قادر به انجام تغییرات هستید و بعد از بسته شدن سیستم، در صورتی که وضعیت شما در  زمانی مشخص شده در بازهفقط 

 .نخواهد شدحالت ثبت نام موقت باشد، ثبت نام شما اعمال 

وجه کنید ت کلیک کنید. "تأیید نهایی ثبت نام"، باید بر روی بعد از اینکه همه افراد تحت تکفل مورد نظر خود را وارد کردید

 .خواهد شد ابطالنهایی نکنید، بعد از بسته شدن سیستم ثبت نام شما تأیید که اگر ثبت نام خود را 

 پنجره زیر باز خواهد شد: نیدرا کلیک ک "ثبت نام تأیید نهایی"در صورتی که دکمه 
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 کرد: یدخواه وضعیت ثبت نام شما نهایی خواهد شد و صفحه زیر را مشاهده "بله"با کلیک بر روی 
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د فایل توانیصفحه زیر را مشاهده خواهید کرد که علاوه بر قابلیت چاپ، می "چاپ برگه رسید ثبت نام"کلیک بر روی دکمه با 

 را نیز دریافت کنید: Excelو  PDF ،Wordخروجی 

 

 

ا به صورت بالا ر رسیددر مرحله آخر لازم است تا در این مرحله ثبت نام شما در بیمه تکمیلی با موفقیت به پایان رسیده است و 

 چاپ شده همراه با مهر و امضاء به مسئول بیمه تکمیلی سازمان تحویل دهید.


